Henkilostorekisteri ja tietosuojaseloste

Tama on Elecster Oyj:n henkilttietolain (10 ja 24 8) ja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
2016/679 (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste. Laadittu 26.03.2018. Viimeisin
muutos 18.11.2020.

1. Rekisterinpitdja

Nimi Elecster Oyj
Osoite PL39 (Sontulantie 382),
37801 AKAA

Puhelin +358 201 541 211
Y-tunnus 0290791-7

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

Nimi Paula Leppéakorpi
Sahkoposti paula.leppakorpi@elecster.fi
Puhelin +35840 713 7726

3. Rekisterin nimi

Elecster Oyj:n henkilostorekisteri

4. Oikeusperuste ja henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietojen kasittely perustuu yrityksen lakisaateiseen velvoitteeseen.

Elecster Oyj yllapitaa henkildstorekistereita, joiden kayttotarkoituksia ovat mm. seuraavat:
Palkanmaksu, liikunta- ja lounassaldon jakaminen tydntekijoille, tydntekijoiden
puhelinluettelo, tydsopimusten arkistointi, tydajanseuranta, tapaturmavakuutuspaatosten
arkistointi, tyontekijoiden koulutus- ja kurssitodistusten arkistointi

Kasittelytehtavia ulkoistetaan Elecster Oyj:n ulkopuolisille palveluntarjoajille
tietosuojalainsaadanndn mukaisesti ja sen asettamissa rajoissa.

5. Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat: henkildn nimi, asema, henkilétunnus, puhelinnumero,
sahkopostiosoite, kayttajatunnus, pankkitilin numero, osoite, ulosottotiedot, kieli,
verotuskunta, tydsuhteen alkamis- ja paattymisajankohta.

6. Saanndnmukaiset tietolahteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan tyontekijalta, luottokorttiyhtitt, vakuutusyhtiét,
ammattiliitot, kelalta.


mailto:paivi.niemonen@elecster.fi

7. Tietojen saannonmukaiset luovutukset

Tietoja ei luovuteta sddnnénmukaisesti muille tahoille kuin viranomaisille vakuutusyhtiolle,
kelalle ja verottajalle.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja voidaan siirtdé rekisterinpitajan toimesta myds EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssé noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat
tiedot suojataan asianmukaisesti. Rekisterinpitdja huolehtii siitd, ettd tallennettuja tietoja
seka palvelimien kayttdoikeuksia ja muita henkildtietojen turvallisuuden kannalta kriittisia
tietoja kasitelladn luottamuksellisesti ja vain niiden tyontekijoiden toimesta, joiden
tydnkuvaan se kuuluu. Rekisterin tiedot on suojattu jokaisen henkilékohtaisella
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Manuaalinen aineisto on arkistoituna Elecster Oyj:n lukitussa tilassa.

10. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja
vaatia mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon taydentamista.
Mikali henkilé haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynt6
tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
esittajaa todistamaan henkilollisyytensa. Rekisterinpitja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-
asetuksessa saadetyssa ajassa.

11. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.

Tiedon korjauspyyntd osoitetaan kohdan 2 rekisteriasioista vastaavalle henkilélle.



